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. fejezet
A SZABALYZAT HATALYA ES A TEVEKENYSEGEK ELHATAROLASA

A szabalyzat hatalya

1. 8§

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a Miskolci Egyetemre (a tovabbiakban: Egyetem), a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (tovabbiakban: SZMSZ) felsorolt valamennyi
gazdalkodasi egysegére, valamint valamennyi alkalmazottjara, fuggetlenil attél, hogy az
alkalmazas kozalkalmazotti, vagy egyéb jogviszony keretében torténik.

A szabalyzat hatdlya ala tartozik az Egyetem alapfeladatai ellatasat segité mas, nem
haszonszerzési céllal folytatott tevékenysége, az alabbi kivétellel: nem tartozik a
szabalyzat hatdlya ald az oOnkoltséges képzési, valamint a bérbeadasi tevékenység,
melyekre kiilon szabalyozas készilt.

Tevekenysegek
2. §

Az egyetem az alaptevékenységén beliil jogosult az alapfeladatok ellatasat segitd, nem
haszonszerzés céljabol végzett tevékenység végzésére. E tevékenységbdl szarmazod
bevételnek fedeznie kell a végzett tevékenységgel Osszefiiggd valamennyi kozvetlen
kiadast, és az ahhoz hozzarendelhet6 kozvetett kiadasokat. A feln6tt tovabb-és atkepzési
programok szabalyozasat kulon utasitas tartalmazza.

Ilyen tevékenység elsdsorban:

a) Hallgatok szdméra olyan képzés, illetve szolgaltatds nyujtésa, amely kozvetlendl
nem kapcsolodik a képzési és kimeneti kovetelmények, a szakmai- és
vizsgakovetelményekben és a tantervekben, illetve szakképzési programokban
foglalt tanulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez.

b) Iskolarendszeren kiviili képzések és feln6ttképzést kiegészitd tevékenység:

ba) a felndttképzésrdl szold 2013. évi LXXVIL torvény alkalmazasaban végzett
iskolarendszeren kiviuli OKJ-s szakképesités megszerzésére iranyulé szakmai,
altalanos nyelvi, tamogatott egyéb szakmai, egyéb nyelvi és egyéb képzés;

bb) a feln6ttképzésrdl szold 2013. évi LXXVIL torvény alkalmazasaban szervezett
nem tdmogatott iskolarendszeren kivili képzés;

bc) ba feln6ttképzésrdl szold 2013. évi LXXVIL térvény hatalya ala nem tartozo,
egyéb torvény, rendelet altal szabalyozott iskolarendszeren kivili képzések
(iskolarendszeren kivuli képzési szolgaltatasi tevékenység, amennyiben nem
mindsiil a) ¢és b) szerinti felndttképzési tevékenységnek; kozszolgalati
tisztviselok képzése, tovabbképzése, egészségiigyl agazati szakmai képzések,
pedagoégus tovabbképzes, kulturaért felelés miniszter altal akkreditalt szakmai
tovabbképzések, hatdsagi jellegii képzések).

c) A Kképzéshez kapcsolodo keépzesi teriileteken, tudomanyterileteken, illetve
miivészeti agban, alap-, alkalmazott és Kkisérleti kutatdsokat és fejlesztéseket,
tudomanyszervezeést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast timogato egyéb
kutatasokat végez.
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d) A képzéshez kapcsolodd tudomanyteriileteken, miivészeti agban, kultGramiivelés és
fejlesztés, miivészeti, szaktanacsadoi es egyéb tevekenység.

e) Az intézményi infrastruktira szabad kapacitidsainak hasznositdsa (kiadoi
tevékenyseg, nyomdaipari szolgaltatdsok, nyomdaipari termékek gyartasa, Uzemi
étkeztetés, sportlétesitmények és oktatast szolgald helyiségek, valamint kollégiumi
széllashelyek bérbeadasa). A hasznositas szabalyait a Miskolci Egyetem
Vagyongazdalkodasi Szabalyzata tartalmazza.

f) Allamilag elismert nyelvvizsgara, intézményi nyelvi vizsgara felkészité képzések
befejezését kovetd vizsgaszervezésre €s vizsgaztatasra iranyulo tevékenység.

g) Tudomanyos és szakmai rendezvenyek, kiallitasok szervezése.

Il. fejezet
A SZERZODESEK TIPUSAI

3. §

Megbizési szerzdédésnek mindsiil a felek azon megallapodasa, amelyben a megbizott
valamely feladat elvégzésére koteles, az eredmeny esetleges elmaradasaért nem felel,
dijazasra az eredménytdl fliggetleniil jogosult.

Villalkozasi szerz6désnek mindsiil az olyan szerzddés, amelyben a vallalkoz6 eredmény
létrehozasara vallal kotelezettséget, dijigénye az eredmény eléréséhez kotodik.

A leggyakoribbak a vegyes (Un. atipikus) szerzddések, melyek a megbizéasi és a
vallalkozasi, illetve egyéb tipusu szerz6dések elemeit is magukban foglaljék.

Alvallalkozoi szerzédésnek mindsiil az egyetem altal vallalt kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges eldkészitd munka, vagy valamely részfeladat elvégzése targyaban kotott
szerzddés.

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény szerint kdzvetitett szolgéltatds — melybe az
alvallalkozasi szerz6dés alapjan végzett szolgaltatas is beleértendé — az Egyetem altal
sajat nevében vasarolt és a megrendeldvel/megbizoval kotott szerzddés alapjan, a
szerzOdésben rogzitett modon részben vagy egészben, de valtozatlan forméaban
tovabbértékesitett (tovabb szdmléazott) szolgéltatas.

Ko6zos érdekeltségli szerzédésnek mindsiill az olyan megallapodas, amelynél a
vallalkozasi/megbizasi dij az elérni kivant gazdasagi eredményhez igazodoan Kkerdl
meghatarozasra; a dij a keletkez6é, kimutathaté gazdasigi eredmény meghatarozott
hanyadaban is megallapithatd.

Jelen szabdlyzatban kis értékii munkanak mindsiil a 10 MFt értékhatart meg nem halado,
nagy ¢értéklinek mindsiil a 10 MFt értékhatar feletti arbevételi munka. (Az
0sszeghatarok AFA nélkiil értendok.)

A kozalkalmazotti jogviszonyra vonatkozd szabalyokat az SZMSZ Il. kotet
Foglalkoztatasi Kévetelményrendszer tartalmazza.




1)

@)

3)

1)
@)

3)

(4)
()

1)

@)

Szabalyzat a Miskolci Egyetem | Oldalszam: 9
MISKOLCI EGYETEM alapfeladatok ellatasat segitd
tevékenységére Valtozat szama: Al
1. fejezet

SZEMELYI FELTETELEK

A szerzodésben foglalt munkaban résztvevo személyek kore
4. §

A szerzédésben foglalt munkaval kapcsolatos feladatot elsédlegesen az Egyetem
allomanyaba tartozé kézalkalmazottakkal, valamint a feladat ellatasa céljabol hatarozott
iddre alkalmazott munkatarsakkal kell elvégeztetni.

A professzor emeritusok a szerzédéses munkakban részt vehetnek, tovabba - a
kotelezettsegvallalas kivételével — téma megbizotti, témavezetdi feladatok ellatasara is
jogosultak.

A hallgatok a feladatok megvalositdsaban a vonatkozd jogszabdlyi, belsé szabdlyzati
eldirasok alkalmazasaval vonhatok be.

IV. fejezet
A SZERZODESBEN FOGLALT MUNKAK RENDJE

Eljaréas alvallalkozok igénybevételénél
5 8

A szerzédés teljesitésébe — kozremikodoként — a kotelezettsegvallalo dontése alapjan
alvéllalkozo is bevonhato.

Alvallalkozoi szerzddés csak a megkotott szerzoédések alapjan kothetd. Az alvallalkozoi
szerzOdésben vallalt fizetési hataridoknek Osszhangban kell lennie a véllalkozasi,
megbizasi szerzOdésben rogzitett részszamlazasi idépontokkal.

Az alvallalkozoi szerz6dést az értékhatar szerint illetékes vezetd koti meg. Alvallalkozoi
szerz0dés legfeljebb a szerzddéses Osszeg 50 %-aig kothetd. A szerzOdéses Osszeg
50 %-at meghaladé mértéki alvallalkozoi szerzddés kivételesen, a gazdalkodasi egység
vezetdjének tamogatd javaslata €s a kancellar engedélye alapjan kothetd meg.

Alvallalkozoi dij kifizetésére arbevétel, vagy eldleg jovairasa nélkiil nem kertilhet sor.

Az alviéllalkozoéi szerzodések megkdtése sordn, az itt nem szabdlyozott kérdésekben
iranyadoak a ,,Szerzodéskotések eljarasi rendje” cimii szabalyzatban foglaltak.

A vallalasok elokészitése
6. §

A szerzddésben foglalt munka ellenértékének fedeznie kell a vallaldssal felmeriild
Osszes kiadast. Minden munkahoz — belsé hasznalatra — a 2. sz. melléklet szerinti
elokalkulaciot kell késziteni, amely a pénziigyi tervezesen Kivil az elszamolassal
kapcsolatos ellenérzést is biztositja.

Tobb gazdalkodasi egység egyiittes vallalasa esetén a szerzédést kotd egység
vezetdjének belsd megallapodast kell kotni a kdzremiikodd egységek vezetdivel. A
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megallapodasban részletezni kell a kdzremiikod6 egységek vallalasait, azok ellenértékét
¢s a teljesitési hataridot. A szerzodést kotd egység vezetdjének a munka engedélyezésére
vonatkozo6 eldterjesztéséhez csatolni kell a belsé megallapodast és az eldkalkulaciot is.

A vallalasok nyilvantartasba vétele, a szerzodések megkotése

7. 8

A szervezeti egység vezetje a gazdalkodasi egység vezetd aldirdsat megel6zden
szignélja a szerzddéstervezetet, az elOkalkulaciot, az alairt kotelezettségvallalo és
ellenjegyzé nyilvantartasi lapot. AlvallalkozO igénybevétele esetén az alvallalkozdi
szerzOdés tervezetét benyujtja a Jogi €s lgazgatasi Osztalyra véleményezésre es jogi
ellenjegyzésre. A munkét a Pénzligyi és Szamviteli Osztaly veszi nyilvantartasba.

A Pénzigyi és Szamviteli Osztaly aldirasaval igazolja, hogy a szerzédéstervezetet
pénziigyi szempontbol feliilvizsgalta, valamint az eldkalkulacidé a jelen szabalyzatnak
mindenben megfelel-e. Amennyiben az el6terjesztés pénzgazdalkodasi szempontbol
kifogdsolhatd, a hidnyok megjel6lésével azt hidnypdtlds végett vissza kell adni az
illetékes egység részére. A nagy értékli munkak szerzddéstervezetét a Pénziigyi €S
Szamviteli Osztély tovabbitja a gazdasagi igazgato felé ellenjegyzésre.

A Pénzligyi és Szamviteli Osztaly, illetve a Gazdasagi lgazgatosdg Titkarsdg az
ellenjegyzést kovetden a szerzédéstervezetet tovabbitja a gazdalkodasi egyseg részére.
A szerzddés megkotésére a gazdalkodasi egység vezetdje jogosult.

A rektorhoz tartoz6 gazdalkodasi egység vezetdjét személyében érintd szerzOdések,
tovabba az egyetem egészét érint6 szerzOdések megkdtésére a rektor jogosult kancellari
egyetértés mellett. A kancellarhoz tartozd gazdalkodasi egység vezetdjét személyében
érintd szerzddések esetén a szerzddés megkdtésére a kancellar jogosult.

A megkotott szerzodést 8 napon belil meg kell kildeni a Pénziigyi és Szadmviteli
Osztalynak, mert alairt szerz0dés nélkiil semmilyen kiadas, elszdmolds nem fogadhatd
el.

El6zetes munkakezdési engedély
8. 8§

A szerzddés aldirdsanak elhtizoédasa esetén eldzetes munkakezdési engedély kérhetd —
kis értékit munkdk esetén a dékantdl, nagy értéki és a rektorhoz tartozo egységek altal
vallalt munkak esetében a rektortdl kancellari egyetértés mellett, nem karhoz tartozé
egység vallalasa esetén a kancellartdl, — amely 3 hdnapig érvényes.

A szerz6dés 1étrejottéig alvallalkozoi szerzddés nem kothetd. Az elézetesen megkezdett
munkara csak 100.000,- Ft kiadas (anyag, Kikildetés) szamolhato el.

Ha a szerz6déskotés meghitsul, az esetleges raforditasok megtéritésének elszamolasaert
a gazdalkodasi egység vezetbje felelés. Amennyiben a megbizotol a raforditott
koltségek ellenértéke nem hajthaté be, akkor a koltségeket a gazdalkodasi egység
vezetbje altal meghatarozott pénziigyi kdzpont terhére kell elszamolni.
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Szerzodéskotés megrendelés visszaigazolasaval
9. §

Egymillio forint 6sszeghatarig terjedé megrendelés esetén a szerz6dés egyetlen okiratba
foglalasa helyett lehetéség van a megrendelés visszaigazolasdval —torténd
szerz6déskotésre is. Keretszerzodés megkotése esetén az egymillio forint feletti 6sszegii
megrendelés is teljesithetd a megrendelés visszaigazolasaval. A Kkeretszerzodés
megkdtésére a Szerzodéskotések eljarasi rendjére vonatkozo szabalyzat az iranyado. (Az
osszeghatarok AFA nélkiil értenddk.)

Az (1) bekezdésben alkalmazottak esetén is az az érvényes szerzédés létrejottének
feltétele, hogy a felek adatainak eés a megrendelés targyanak rogzitésén kivil a felek
kozott a szerz6dés minden egyes kérdésében (pl. elvégzendd feladat, SZJ szam, vallalasi
Osszeg, fizetési mod és hataridd) megegyezes j6jjon 1étre.

E korben hangsulyozottan figyelembe kell venni a polgéri jog azon szabalyat, miszerint
az ajanlattol (megrendeléstdl) eltérd tartalmu elfogadéas (visszaigazolas) 10 ajanlatot
jelent.

A szerzodés modositasa
10. §

Amennyiben a szerz6dés hataridoére teljesitése, akar a munka menetében bekdvetkezett
késedelem, akar més ok (peldaul késedelmes adatszolgaltatds) miatt nem latszik
lehetségesnek, a hatarido lejartat megelézden a szerz6dés modositasa irant intézkedni
kell, abban a formaban, hogy a szerz6dés modositasa soran csupan olyan keérdésekre kell
kitérni, amelyek az eredeti szerzodéshez képest megvaltoznak.

A szerz8dés modositasara a szerz6dés megkotésére vonatkozod szabalyok irdnyadoak az
alairas, ellenjegyzes tekintetében.

Az arbevétel elszamolasa
11. 8

Amennyiben a gazdalkodasi egység a szerzédésben a megbizotol eléleget igényelt,
annak teljesitésérdl a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly utdlagos szamlat bocsat ki.

A szerz6désben foglalt munka befejezését vagy részbeni teljesitését a gazdalkodasi
egység vezetdje a 4. szamu melléklet valamint a szamlakéré nyomtatvany kitoltésével
bejelenti a Pénziigyi és Szamviteli Osztalynak s kéri a szamla elkildését és a munka
elszamolasat.

A szamla kikuldésének feltételei:

»A munka elvégzésének bejelentése nyomtatvany”,

a) teljesitésigazolas,

b) utdkalkul&cid,

c) arészjelentés vagy a zarojelentés vagy mas, a teljesitésre vonatkozé dokumentum,

d) a nyilvantartas (engedélyezési okmanyok, érvényes szerz6dés vagy megrendelés,

elszamolassal kapcsolatos okmanyok, a gazdalkodéasi egység vezetdjének a munka
lezarésarol sz6l6 nyilatkozata).

A sz&mla (rész-szamla) elkiildésérél a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly gondoskodik.
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vonatkozasban helytallo és arrol is, hogy a felosztott dijazasi keret Kifizetesenek
akadalya nincs.

Elszamolasi hianyossagok eszlelése esetén az iratokat kijavitas céljabol a megoldasi
javaslattal egyitt az adott gazdalkodasi egység részére visszaadja. Helytalld elszamolas
esetén az iratokat a gazdalkodasi egyseg részére tovabbitja.

Amennyiben az egyes részmunkak hataridejét és ellenértékét a szerz6dés rogziti, vagy a
megbizd hozzajarul a részszamla benyujtdsdhoz, a gazdalkodasi egység vezetdje
részszamlazast kezdeményezhet.

A szamlazott 0sszeg beérkezésérdl vagy beérkezésének elmaradasarol a Pénzigyi és
Szamviteli Osztdly egy honapon belil irdsban értesiti a gazdalkodasi egység vezet6jét.
Ha a szdmlazott dsszeg atutalasa hataridére nem torténik meg, a Pénziigyi €s Szamviteli
Osztalynak az Egyetem meghatalmazott jogi képvisel6je, vagy a Jogi és lgazgatasi
Osztaly atjan a kovetelés behajtasa érdekeben harom hdnapon belul a sziikséges
intézkedések megtételét kell kezdeményeznie.

A szamlazott 6sszeget mind a rész-, mind a vegelszamolaskor maradéktalanul el kell
szdmolni. A részelszdmoléasra a végelszdmolas szabdlyait kell alkalmazni; a szdmla
kibocsatasanak idépontjaig felmeriilt 6sszes személyi és dologi kiadast a bevételbdl el
kell szamolni.

A teljesitési hataridé utdn harom honapon beliill nem szdmléazott, vagy bevétellel nem
fedezett kiadasokrol az illetékes vezetdt a gazdasagi igazgato tajékoztatja, aki az ligyben
koteles vizsgalatot inditani.

Dokumentalas
12. §

Egy-egy témat a megbizas kezdetétdl a teljes befejezéséig azonos szammal kell jelolni.
A nyilvantartas vezetése a témavezet6 feladata. A gazdalkodasi egységnek a munkéra
vonatkozo minden iratot és miiszaki dokumentumot iktatnia és irattaraznia kell az
iratkezelés szabdlyai szerint. Az iratkezelést megbizasonként kilon-kulon kell végezni.

A szerz6désben foglalt munkak szakmai eredményeinek hasznositasa
13. 8

A szerz6désben foglalt munkak szakmai eredményeit fel kell hasznalni az oktatd és
kutaté munka fejlesztéseére.

A gazdalkodasi egységnek torekedni kell a szerzédésben foglalt munka eredményeinek
a hazai és nemzetkozi konferencidkon vagy mas rendezvényeken eldaddsok forméajaban,
tovabba a kiilonb6z6 miiszaki szaklapokban, kozleményekben vald minél szélesebb korti
ismertetésérdl olyan modon, hogy az a megbizo, és az Egyetem érdekeit ne sértse.
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tevékenységére Valtozat szama: Al

1)

@)

3)

1)
@)

V. fejezet
TEMAMEGBIZOTT, TEMAVEZETO

A témamegbizott hataskore
14. §

Abban az esetben, ha a munkat az Egyetem, vagy az Egyetem valamely gazdalkodasi
egységének vallalasa mellett tébb gazdalkodasi egység egylttesen valositja meg, a
rektor témamegbizottat jeldl Ki.

A témamegbizott jogosult:

a) a megbizoval, illetve més Egyetemen Kkivili szervezettel vagy személlyel a munka
elvallalasaval és teljesitésével dsszefiiggd kérdésekben targyalasokat folytatni;

b) a munkaban résztvevd személyek munkajanak iranyitasara, ellenOrzésére,
megitélésére;

C) a munka teljesitése soran felmeriilé szakmai problémak megoldasaban &nalloan
donteni és eljarni;

d) a munka pénziigyi kérdeseiben (alvallalkozas, kiilsk alkalmazasa, stb.) tervet és
el6terjesztést késziteni;

e) az egyetemi gazdalkodasi egységek dolgozéi, valamint nem egyetemi alkalmazottak
munkaba valé bevonasat kezdeményezni;

f) egyetemi gazdalkodasi egységek bevonasara, illetve a feladattol fliggben a részvételi
ardnynak meghatérozasara és esetleges médositasara.

A témamegbizott koteles:

a) a nyilvantartast vezetni;

b) a munkaval kapcsolatos minden dontésérél, megallapodasarol és targyalasarol a kar,
illetve az Egyetem vezet6it tajékoztatni;

C) munkaja soran a bels6 szabalyzatok el6irasai szerint eljarni,
d) az érintett gazdalkodasi egységek vezetdivel az egyes tevékenységeket egyeztetni.

A témavezeto hataskore
15. §

Abban az esetben, ha egy gazdalkodasi egység vallalja és végzi el a munkat, a
gazdalkodasi egység vezetdje témavezetdt jelol ki.

A témavezetd (témafelelds) jogosult:

a) A megbizoval a munka elvallalasaval, teljesitésével, az elvégzendd feladatokkal
kapcsolatos kerdesekben targyalasokat folytatni;

b) A vallalasi szerz6dés és a kapcsolodo pénziigyi terv alairasra torténd elokészitésére;

c) A gazdalkodasi egység vezetdjével tortént elézetes egyeztetés alapjan a munkaba
bevonni kivant személyek kivalasztasara és munkajuk irdnyitasara, ellendrzésére, a
munka elvégzeésenek megszervezésere;

d) A munka teljesitése soran felmeriild szakmai problémak megoldasaban 6néalloan
donteni és eljarni;
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tevékenységére Valtozat szama: Al

)

1)

2)

e) A kutatdsi rész- illetve zardjelentés Osszeallitdsara, a gazddlkodasi egység
vezetdjével egyiitt a jelentés alairdsara;

f) A gazdalkodési egység vezet§je altal esetenként meghatarozott tovabbi hataskordk
szerint eljarni.

Témavezetd (témafelelés) kotelessége:

a) A munka soran a bels6 szabalyzatok elbirasai szerint eljarni;
b) Gondoskodni a munka véllalasi hatariddre torténd teljesitésérsl és annak érdekében
a feladatok elvégzését litemezni és megszervezni;

¢) A munkdval kapcsolatos minden elGzetes targyalasrol és megéllapodasrol a
gazdalkodasi egység vezetdjét tajékoztatni.

VI. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

16. §

A szerzGdésben foglalt munkak engedélyezéséhez és elszamolasahoz felhasznalando
nyomtatvinyok, szerz6désmintdk az Egyetem honlapjan a ,Dokumentumtarban”
talalhatok.

Jelen szabalyzat a Szenatus 213/2019. sz. hatdrozatdval 2019. jilius 1. napjan 1ép
hatélyba és ezzel egyidejiileg a t6bbszdr modositott 218/2018. szamu hatarozattal 2018.
december 1-én elfogadott a Miskolci Egyetem alaptevékenység kérében végzett, a szabad
kapacitas kihasznalasat célzé tevékenységekrdl sz616 szabélyzat hatalyat veszti.

Miskolc, 2019. junius 24.

IProf. Dr. Z/ ma Andras

f' !"\'f or
a Sze% 1tus elnb'k%\/
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MELLEKLETEK JEGYZEKE

1. sz.
- Rendezvények elékalkulacioja- utdkalkulacioja
- Kérveny
2.5z2. Szerzddéses tevékenységek eljarasi kérdései
2/a. sz. Szerzédéses tevékenység eld- utdkalkulacio
2/b. sz.
meghalado kiadasok esetén
3.5z. Eldzetes munkakezdési engedély
4.sz. A munka elvégzésének bejelentése
5.sz. Egyiittmiikodési megallapodas

Tudomanyos és szakmai rendezvények eljarasi és szabalyozasi kérdései

Szerzddéses tevékenység eldkalkulacidja-utdkalkulacioja egyedi engedély alapjan 50%-ot
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alapfeladatok ellatasat segité 1. sz. melléklet
EGYETEM tevékenységére Véltozat szama: Al

TUDOMANYOS ES SZAKMAI RENDEZVENYEK ELJARASI KERDESEI

1. A Miskolci Egyetem az alapfeladatainak ellatasat segitd tevékenységek kozott jogosult
tudomanyos és szakmai rendezvények, kiallitdsok szervezésere.
A Miskolci Egyetem, vagy annak valamely gazdélkodasi egysége férendezként, vagy
tarsrendezoként jelenhet meg. A tarsrendezoként vald megjelenés esetén a forendezd
altaldban egy szakmai vagy tudomanyos szervezet.
A rendezvény megrendezeésre Kkerilhet a Miskolci Egyetemen, a férendezd
létesitményeiben, vagy bérelt helyiségben.
Pénzligyi lebonyolito lehet a Miskolci Egyetem, vagy a férendezo.

2. Minden tudomanyos és szakmai rendezvény engedélykoteles.

Ha az Egyetem, ill. valamely gazdalkodasi egysége a f6rendez6, az engedély
megadasahoz a mellékelt minta szerinti kérvényt, és a kalkulaciét a tudomanyos és
nemzetkozi rektorhelyetteshez kell allasfoglalas végett benyujtani.

Tudoményos konferencia esetén a rektorhelyettes a kérvény elbirdldsa utdn adja ki a
nyilatkozatot a konferencia tudomanyos jellegére vonatkozoan, majd a gazdalkodasi
eljards vonatkozd ugyviteli folyamatok elinditdsa végett megkildi &llasfoglalasat a
Kancellaria Hivatalnak.

3. A rendezvény rendezdjét az Egyetem kozponti kiadasai fedezetének biztositdsa érdekében
a rendezvény bevételébol szamitott befizetési kotelezettség terheli a kdvetkezok szerint.

Rendezvény
Pénzigyi netto Kozponti e e ] s e
lebonyolité arbevétele | kiadasokra| Berietidil | Nevhasznalati dij
(MFt)

1. Egyetem/ 0-25 30 %
egyetemi 2,5-6,0 25 % nincs nincs
helyszinen 6,0 - 20 %

1. Egyetem/
nem egyetemi 25 % nincs nincs
helyszinen

2. nem az nincs van* 0,15xRxD**
Egyetem

* A bérleti dij meghatarozasa a VVagyongazdalkodasi Szabalyzat szerint torténik.
**R: a konferencian regisztralt fizetd résztvevok szdma
**D: regisztracios dij
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1. sz. melléklet

Valtozat szdma:

Al

MISKOLCI EGYETEM

Gazdalkodasi egység

Figyelem: csak abban az esetben téltendé ki, ha az
egyetem a pénzigyi bonyolitd!

RENDEZVENYEK

ELOKALKULACIOJA-UTOKALKULACIOJA

Pénzugyi kdzpont:

SZJ szam és megnev:

Rendezvény neve:

M w e

Id6pontja:

Jellege:

5. Arbevétel (AFA nélkiil):

6. Gazdalkodasi egység kiadasaira (5. pont 30, 25
vagy 20 %-a jelen szabalyzat 1. sz. melléklet 3.

pontja alapjan):

7. Személyi kiadasok:

8. Munkaaddkat terhel6
jarulékok

9. Dologi kiadasok

10. Egyéb kiadasok

11. Kiadasok 0sszesen

Készitette:

Ellenérizte
(Pénziigyi el6ado):

Datum:

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

témavezeto
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MISKOLCI EGYETEM alapfeladatok ellatasat segitd 1. sz. melléklet
tevékenységére Véltozat szama: Al
MISKOLCI EGYETEM Targy: tudomanyos vagy szakmai rendezvény
Tudomanyos és Nemzetkdzi Rektorhelyettes engedélyezése
KERVENY

Kérem az aldbbi rendezvény szervezésének engedélyezését:

A TENUEZVENY NEVE. oottt sttt et et e e e te st e sbeebeebeebeese e s e seebesbenbeebeereareaneans
1410 0T0) 4 Ly - SRR PR PR
jellege™: tudomanyos konferencia

szakmai rendezvény
kiallitas

részveteli (regisztracios dij) ..o Ft/f6

varhato fizet0 résztvevok szama: ..., 6

FOIENAEZO SZETVEZEL ... .ueiiiiiiiiiee e et ettt et e e e et e e e e st e e e e e e ab e e e e s bteeeesaabaeeeeasnbaeeeessrnneeans

Tarsrendez0 SZETVEZEL(CK):  .vvviiiiii i

A TENAEZVENY NBIYSZINE . .i it te et aeste e aeeneesreeneenes

A rendezvény penzigyi EDONYOITOJA:. .....cviiiiiieieieie et

EGYED KOZIGNAOK: ...cooneiiiieiiieceeee ettt ettt et e e e e e st et e st e e e b e e e nnne e

A rendezvényért felel0s SZEMELY NEVE:......cc.iiiiiiiiiiiieiieeieeeeete ettt

TRIETONSZAMA: ... ..

Datum: e ———————

alairas

Melléklet: a rendezvény kalkulacidja (amennyiben az egyetem a pénziigyi lebonyolitd)

Tudomanyos rendezvény eseten a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes allasfoglalasa:
Engedélyezem Nem engedélyezem

Datum: e ——————
rektorhelyettes

* megfeleld alahtizando
Egyetértek:

DAtUM:
kancellar

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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2/a. sz. melléklet

Valtozat szama: Al

SZERZODESES TEVEKENYSEGEK ELJARASI KERDESEI

1. A Miskolci Egyetem szabad kapacitas kihasznalasat célzd tevekenység keretében
jogosult az alapfeladatainak ellatasat segit6 tevékenységek kozott kutatas-fejlesztéssel

kapcsolatos szerzddéses tevékenység végzésére.

2. A tevékenység engedélykoteles, melyhez elé- és utdkalkulacio sziikséges jelen

szabalyzat 2. a vagy 2. b melléklete szerint.

3. A tevékenység bevételébdl 50% a gazdalkodasi egység kiadasainak fedezésére
szolgél Ett6] a mértéktol eltérni indokolt esetben kancellari egyetértés mellett lehet.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan

Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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MISKOLCI EGYETEM alapfeladatok ellatasat segitd 2/a. sz. melléklet

tevékenységére Vdltozat szama: Al

Gazdalkodasi egység

SZERZODESES TEVEKENYSEG
ELOKALKULACIOJA-UTOKALKULACIOJA

1. Pénzugyi kdzpont:

Tanulmanyi lajstromszam, vagy
bejelentési ligyiratszadma:

2. SZJ VT szam és megnevezés:
3. Megbizd/megrendeld:
4. Szerz6dés kelte: Miskolc, 20
5. Arbevétel (AFA nélkiil): Ft
6. AFA %
7. Arbevétel (AFA-val): Ft
8. Szamlaszam:
9. Gazdalkodasi egység kiadasaira Ft

(5. pont 50 %-a)
10. Személyi juttatasok: Ft
11. Munkaadoi jarulék: Ft
12. Dologi kiadasok: Ft
13. Felhalmozasi kiadasok: Ft
14. K'('_jzvetl'tett szolgéltatas/ alvéllalkozoi Ft

dij
Készitette:

név alairas
Datum: Miskolc, 20
Ellendrizte:
név alairas

gazddlkoddsi egység vezetije

LA dologi kiadds nem tartalmazza a kutatds targyat képezé eszkdzbe beépitett, atadott eszkdzoket ezen
kiadasokat a 10. pont alatt kell szerepeltetni

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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MISKOLCI EGYETEM alapfeladatok ellatasat segitd 2/b. sz. melléklet
tevékenységére Valtozat szama: Al

Gazdalkodasi egyseg
SZERZODES VAGY EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS ALAPJAN VEGZETT

TEVEKENYSEG ELOKALKULACIOJA-UTOKALKULACIOJA
EGYEDI ENGEDELY ALAPJAN 50%-OT MEGHALADO KIADASOK ESETEN

1. Pénzugyi kdzpont:

Tanulmanyi lajstromszam, vagy
bejelentési ligyiratszama:

2. SZJIVT szdm és megnevezés:
3. Megbizdé/megrendeld:
4. Szerz6dés kelte: Miskolc, 20
5. Arbevétel (AFA nélkil): Ft
6. AFA %
7. Arbevétel (AFA-val): Ft
8. Szamlaszam:
9. Gazdalkodasi  egység  kiadéasaira Ft
(5. pont ...... %-a)
10. Személyi juttatasok: Ft
11. Munkaadoi jarulék: Ft
12. ?Dologi kiadasok: Ft
13. Felhalmozési kiad&sok: Ft
14. Kozvetitett szolgaltatds/ alvallalkozoi Ft
dij
Indoklas:
Készitette:
név alairas
Datum: Miskolc, 20
Ellendrizte:
név alairas
gazddlkoddsi egység vezetdje
Egyetértek:
Datum:

kancellar

ZA dologi kiadas nem tartalmazza a kutatés targyat képezé eszkdzbe beépitett, atadott eszkdzdket ezen kiadasokat a
10. pont alatt kell szerepeltetni

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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MISKOLCI EGYETEM alapfeladatok ellatasat segitd 3. sz. melléklet

tevékenységére Valtozat szama: Al

Keészul: 2 példanyban
Kapja: Gazdasagi lgazgato
Gazdalkodasi egység

HELYBEN

Penzligyi KOZpoNnt: o

GazdalKodaSi EOYSET: o

TEMAVEZEIO: e

Sz SZAM: e
ELOZETES MUNKAKEZDESI ENGEDELY

1T o OSSPSR

A MEODIZAS TAINGYA: ..iveiiviiciecie ettt et e s e st e et e st e s be et e ere e s reenteeneesreenaa s

A Szabdlyzat ........ pontja alapjan a munkéra eldzetes vallalasi engedélyt kérek.

Varhato arbevétel (AFA NEIKUD: oo - Ft

A 8zerz0dés elOKESZItESENEZ OSSZESEIN: ...vvvvvveiiieeiiiieeciiieeeeeeeeeeeieeeeeea ,- Ft

sziikséges az elozetes kiadasokra.

INAOKIAS: ...t r ettt
Miskolc, ........... BV e ho ........ nap
kérelmezd

(szervezeti egység vezeté/témavezet6/gazdalkodasi egység vezetd)
Az el6terjesztésnek megfelelden — ......coceviiiiiiiiciciee, szamon engedélyezem.

..................................... szamon nem engedélyezem.
Miskolc, .......... BV e ho ........ nap

engedélyez6

(rektor/kancellar/gazdalkodasi egység vezetd)

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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MISKOLCI EGYETEM alapfeladatok ellatasat segitd 4. sz. melléklet

tevékenységére Valtozat szama: Al

MISKOLCI EGYETEM
Gazdaségi lgazgato
Targy: A munka elvégzésének bejelentése

Miskolc-Egyetemvaros

SzJ. SZAM €S MEQNEVEZES: ......cccvevvereererieieneen,
VT SZam €S MEQNEVEZES: ......cceevveeverrrervereenens
KiK. SZAMIA SZ.: .oovvevieieeeee e,
Az 0 Y] (<] o 0 PR PPRTPPRN
altal ..o, pénzigyi kozpont alatt engedélyezett munkat a gazdalkodasi
egyseg
20, e -n elvégezte / részben elvégezte.

A munkédval kapcsolatos felmerilt kiadasok 0Osszege a csatolt  kimutatas
alapjan ... Ft volt.

Kérem, hogy a fenti munkéra vonatkozoan az

arbevétel  AFANEIKUI ... Ft
AFA e % s Ft
arbevétel  AFA-Val ... Ft,
AZAZ. oeeveeeeeeieee ettt ettt e ae e ra s forint értéki szamlat a megbizd részére

elklldeni sziveskedjék. (Szdmlakiegyenlités mddja: atutalas - készpénz)

gazdalkodasi egység vezetdje

Mellékletek: a szabalyzat szerint

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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MISKOLCI EGYETEM alapfeladatok ellatasat segitd 5. sz. melléklet

tevékenységére Véltozat szama: Al

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
(a Miskolci Egyetem két gazdalkodasi egysége kdzott kdzds munkavégzésre)

mely 1étrejott egyrészrél a

L A IA/ rogziti, hogy 200... .......covvvniiennnns
megbizasi/vallalkozasi szerzodést KOtOtt .........ooieiiiiii e,
megbizéval az alabbi kutatasi-fejlesztési feladatok elvégzésére:

2. A felek megallapodnak abban, hogy az 1. pontban megjeldlt feladatokat k6zosen végzik el
az alabbiak szerint:

................................ IA/ feladatat KEPezi: .......ccvvve i
................................ B/ feladatat KEpezi: .......coovvviiiii i,
A ... /Bl gazdalkodasi egység koteles a szamara eldirt részfeladatok
elvégzésérol a kovetkez0 dokumentumokat: ..., a

ceeeeenn.. /Al gazdalkodasi egység rendelkezésére bocsatani
napjaig.

3 A e ——— /Al gazdalkodasi egység a megkapott dokumentumok,
valamint sajat feladatai teljesitése alapjan koteles a megbizo felé ......coovvveeveii it

napjaig teljesiteni, a teljesitést igazoltatni a megbizasi/vallakozési szerzédésben foglaltak
alapjan.

4. A megbizési/vallakozéasi dij ................... Ft Osszegébdl a ............ocooviiins B/
gazdalkodasi egységet ..........cociiiiiiiiiinnnn Ft illeti meg, melyet az 0sszeg az
Egyetemre torténd beérkezését kovetd 8 napon beliil ,,Keretmddositds™ lap felhasznalasaval
adata.........ooevnennnn /Al gazdalkodasi egységa .................... /B/ gazdalkodasi egység
szamara.

5. A szerz6déses munkara az el6kalkulacid és utOkalkulacid elkészitése a
veeeeneenn IAL gazdalkodasi egység kotelezettsége.

6. EgYEb megallapodasok: .........ooe i

Jelen megallapodast a felek mint akaratukkal mindenben egyez6t jovahagyolag irjak ala.

Kelt, Miskolc, 2.,

gazdalkodasi egység vezetd gazdalkodasi egység vezetd

Szabélyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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